CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VU TONG HQP SAI GON Poc lip — Tw do — Hanh phiic
(SAVICO)
Du thao Tp Hé Chi Minh, ngay 10 thang 6 nam 2021

QUY CHE

TO CHUC VA BIEU QUYET
TAI DAl HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Kinh giri: Quy Co dong Cong ty Co phin Dich vu Tong hop Sai Gon

- Can cwr Luat Doanh nghiép 2020;

- Can cit Ludt chirng khodn ndm 2019 va cdc van ban hwéng dan thi hanh;

- Can cir Diéu 1é ciia Cong ty C6 phan Dich vu Tong hop Sai Gon,

Dé Pai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2021 (“PHPCP” hoic “Pai hdi”) cia Cong ty Co

phan Dich vu Tong hop Sai Gon (“Cong ty” hoic “SAVICO”) duoc tién hanh nhanh chéng,

thuan loi, dat duoc thanh cong t6t dep, dam bao quyén loi cua cac ¢d dong va tuan thu cac quy

dinh ctia Luat Doanh nghiép, Piéu 1¢ Cong ty, Ban t6 chitc Pai hoi kinh trinh Pai hoi dong cd

dong thong qua “Quy ché té chirc va biéu quyét tai Pai héi dong cé dong thwong nién nim

20217 (“Quy ché”) véi cac nodi dung chinh nhu sau:

Piéu 1. Nhiém vu ciia Pai hoi

1. Biéu quyét théng qua Quy ché To chuc va biéu quyét tai Dai hoi; Quy ché bau ctr bd
sung thanh vién HOi d@)ng Quan tri, thanh vién Ban Kiém soat nhiém ky IV (2020 —
2025); Chuong trinh Pai hoi; Ban kiém phiéu.

2. Théo luan va biéu quyét thong qua bao cao ctia Hoi dong quan tri (“HPQT”) vé hoat
dong nam 2020 va ké hoach nam 2021;

3. Thao luan va biéu quyét thong qua Bao cdo cua Tong Gam dbc vé két qua hoat dong kinh
doanh nam 2020, ké hoach nam 2021;

4. Théo luan va biéu quyét thong qua Béo cao hoat dong cua Ban kiém soét (“BKS™) nim
2020;

5. Théo luan va biéu quyét thong qua Bao cdo tai chinh nim 2020 di duoc kiém toan;

6. Thao luan va biéu quyét thong qua To trinh vé viéc Iya chon don vi kiém toan Béo céo tai
chinh nam 2021;

7. Théo luan va biéu quyét thong qua To trinh thong qua ké hoach phan phdi loi nhuan nim

2020; Bao céo kinh phi hoat dong cuia HDQT va BKS nam 2020;

8. Théo luan va biéu quyét thong qua To trinh vé viéce sira d6i Diéu 1¢;
9. Théo luan va biéu quyét thong qua To trinh vé viée thay thé Quy ché noi bo vé quan tri
Cong ty;
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10.

11.
12.

13.

14.
15.
16.

Thao luan va biéu quyét théng qua Td trinh vé viéc dé nghi Pai hoi ty quyén cho HDQT
quyét dinh mét sb van dé thudc tham quyén cua Pai hoi;

Thao luan va biéu quyét thong qua Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soét;

Thao luan va biéu quyét thong qua To trinh vé viée ting sb lwong va bau bd sung thanh
vién HPQT Céng ty nhiém ky IV (2020 — 2025);

Thao ludn va biéu quyét thong qua T trinh vé viéc mién nhiém va bau thay thé thanh
vién BKS Cong ty nhiém ky 1V (2020 — 2025);

Théo luan thong qua céc van dé khac phat sinh tai Pai hoi;
Biéu quyét thong qua Bién ban Dai hoi, Nghi quyét Dai hoi;
Noi dung khac tai Pai hoi.

Diéu 2. Hinh thic t6 chirc & tham dw Pai hdi dong cd dong

1.

Nham tuan thu nghiém ngat cadc quy dinh hién hanh vé kiém soat dich bénh, DPHPCD
dugc t6 chirc theo hinh thic truc tuyén qua mang. Moi cong tac diéu hanh ciia Chi toa
Poan va tham gia cua c6 dong tai PHDCD sé& duoc thuc hién thdng qua hé thong to chirc
DHDCD truc tuyén tai website: https://onlinemeeting.ivnd.com.vn/login (“H¢é théng
true tuyén”).

Céc c6 dong cua Cong ty c6 tén trong danh sich cd dong ding ky cudi cling ngay
17/5/2021 déu c6 quyén tham du Dai hoi dong c6 dong thudng nién nim 2021 cia
SAVICO. Cac c6 dong mudn tham du DPHPCD phai dang Ky va xac nhan tu cach cd
déng voi Ban to chirc bang cach giri email c6 thong tin dia chi hom thu dién tir va sé dién
thoai cia minh cho Ban T4 chirc theo théng bao ctia Cong ty. Sau khi duoc x4c nhan boi
Ban T6 chtic, ¢ dong s& dugc cap tén ding nhap va ma xac minh ding nhap vao Heé
thong truc tuyén. Tén ding nhap va ma xac minh s& dugc giri vao dia chi hom thu dién tir
do c6 dong cung cap. C6 dong can dam bao dia chi hom thu dién tir cia minh cung cap
cho Ban T6 chirc Pai hoi 1a riéng biét va duy nhat. Trudng hop thong tin ciia c6 dong bi
triung khop véi co dong khac da ding ky va duoc xac nhan trude do, Ban T6 chire ¢o
quyén tir chéi hodc khong gui tén dang nhap va ma xac minh cho c6 dong bi trung khép
ma khong bat budc phai thong bao va/ hoic yéu cau ¢ dong gui lai thong tin mai. Co
déng c6 nghia vy theo ddi thong tin va lién hé voi Ban T chirc Pai hoi dé duoc hd trg
kip thoi.

Do dic thu ctia Hé théng truc tuyén, tén ding nhap va ma xac minh cap cho cb dong la
duy nhat. Vi vay, sau khi duoc Ban t6 chirc PHPCP cip tén ding nhap va mi xac minh
tuong (mg cta minh, c6 dong ¢ trach nhiém va tu chiu moi rui ro lién quan toi viée 1am
mat/ 16 tén ddng nhap va ma xac minh ctia minh tai Hé théng truc tuyén.

Thu tuc ding ky tham du bao gdm nhung khong giéi han bai viée gui thu dién tir vé dia
chi hom thu dién tor do Ban t6 chic PHPCP cung cép theo thong béo chinh thirc cia
Cong ty. Tiéu dé va ndi dung thu dién tir phai dam bao tuan thu ding huéng dan cia Ban
t6 chitc PHPCP. Truong hop thong tin Co dong giri vé dam bao tinh chinh xac va dang
thoi han theo thong bao, Ban t6 chitc PHPCD s& thuc hién tha tuc xac nhan cd dong trén
co s cac thong tin d6 va nhitng thong tin do Trung tdm Luu ky Ching khoan Viét Nam
cung cap.
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DPé dam bao quyén loi tdi da cho c6 dong, Ban t6 chirc PHPCD khong c6 nghia vu xéc
minh viéc ty quyén tham du DPHDPCD cua bat ky ¢6 dong nao, moi thu tuc dang ky tham
du s€ dugc mac dinh 1a phai dugc thuc hién boi chinh cd dong do.

C6 déng duoc tinh 14 tham du DPHPCD ké tir thoi diém c6 dong dang nhap thanh cong
vao Hé thong truc tuyén.

Tai ngay t6 chirc PHPCPD, C6 dong phai thuc hién cac thu tuc ding nhap vao Hé théng
truc tuyén bang cach dién tén dang nhap, ma xac minh cb dong va thuc hién cac cong tac
¢6 lién quan khac theo dung huéng dan trén Hé thong truc tuyén. C6 dong duoc khuyén
nghi ding nhap ding thoi gian va duy tri viéc tham du trong toan bd qua trinh dién ra
cudc hop nham dam bao quyén loi tdi da cia minh.

Trong thoi gian dién ra Pai hoi c6 dong, cac c¢b dong phai tuan thu theo sy hudng din cua
Chu toa doan.

Piéu 3. Chii toa doan

1.

Chu toa doan gé)m t6i da 03 nguoi, bao gém 01 Chu toa do Chu tich Hoi d@)ng Quan tri
dam nhiém va ti da 02 thanh vién do Chu tich Hoi déng quan tri chi dinh. Chu toa doan
diéu hanh cong viéc ctia Pai hoi theo ndi dung, chuong trinh ma HPQT da dy kién va
trinh thong qua tai Pai hoi.

Nhiém vu ctua Chu toa Doan:

a) Diéu hanh cac hoat dong cua Pai hoi dong cd dong Cong ty theo chuong trinh du
kién cia HDQT di dugc PHDCP thong qua;

b) Giai dap va tra 10i cac co dong vé cac nodi dung thao luan lién quan dén cac bao c4o,
to trinh da trinh bay tai Pai hoi;

¢) Trinh dy thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét;
d) Tra 10i nhitng van dé do Pai hoi yéu cau.

e) Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.

Nguyén tic lam viéc ctia Chu toa Poan:

Chu toa 1a nguoi diéu hanh va quyét dinh cao nhét tai Pai hoi. Cac thanh vién trong Cha
toa Boan thuc hién cac nhiém vu do Chu toa phan cong/ iy quyén.

Piéu 4. Ban Thu ky Pai hji

1.

Ban thu ky ctia Pai hoi bao gom t6i da 03 nguoi do Chu toa Poan chi dinh, chiu trach
nhiém trudc Chu toa Poan, PHPCD vé nhiém vu ctia minh va duéi sy diéu hanh cua
Chu toa Boan.

Nhi¢m vu cua Ban Thu ky:

a) Ho tro Chi toa Poan cong bd du thao cac van kién, két luan, Nghi quyét cua Pai hoi
va théng bao ctia Chu toa Poan giri dén cac ¢ dong khi duoc yéu cau;

b) Tiép nhén, ra soat cac y kién thao luan cta cac cd dong trén Hé thdng truc tuyén,
thong bao va chuyén Chii toa Poan quyét dinh.

¢) Ghi chép diy du trung thuc toan bd ndi dung dién bién Pai hoi va cac van dé da duoc
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d)
e)

cac co dong thong qua hodc con luu y vao Bién ban hop Dai hoi;
Soan thao Nghi quyét vé cac van dé duoc thong qua tai Pai hoi.

Thuc hi¢n cac cong vi¢c khac theo yéu cau hoac phan cong cua Chu toa.

Diéu 5. Ban Kiém tra Tw cach c6 dong

1.

Ban Kiém tra tu cach c6 dong ctua Dai hoi tdi da 03 ngudi, bao gdm 01 Trudng Ban va
t61 da 02 thanh vién do Chu tich HDQT Céng ty chi dinh.

Nhiém vu cua Ban Kiém tra tu cach c6 dong:

a)

b)

e)

Phdi hop v6i Ban t6 chire PHPCD tham tra tu cach ¢6 dong tham dy Dai hoi qua Hé
théng truc tuyén.

Ban kiém tra tu cach c6 dong bao cao voi PHPCD tinh hinh ¢6 dong tham du Pai
héi qua Hé thdng truc tuyén. Néu cude hop cod du sb luong cd dong cd quyén du hop
dai dién it nhat tir 51% téng s6 ¢b phén co quyén biéu quyét dang nhap tham du Dai
hoi qua Hé théng truc tuyén thi cudc hop duoc td chire tién hanh.

Ban Kiém tra tu cach c6 dong phai lap Bién ban kiém tra tu cach cd dong, bao céo va
chiu trach nhiém truée DPHPCD khi thuc hién nhiém vu cua minh.

Sau Pai hoi, Ban Kiém tra tu cach c¢6 dong phai ban giao Bién ban kiém tra tu cach
¢ dong kém theo danh sach ¢6 dong dy hop cho Ban T chirc Pai hoi phuc vu cong

tac luu trir.

Thuc hién cac cong viéc khac theo yéu cau hodc phan cong ctia Chu toa Doan.

Diéu 6. Ban Kiém Phiéu

1.

Ban kiém phiéu cua Pai hoi gdm t6i da 03 ngudi, bao gdm 01 Trudng Ban va tdi da 02
thanh vién do Ban t6 chtrc Pai hoi gidi thiéu va dugc Dai hoi biéu quyét thong qua.

Nhiém vu cua Ban kiém phiéu:

a)
b)

9)

Hudng dan viéc biéu quyét va bau cu;

Xéc dinh chinh xac két qua biéu quyét vé timg van dé xin biéu quyét, xac dinh s6
phiéu bau ctr thanh vién HPQT, BKS tai Pai hoi ma ¢6 dong da thuc hién qua Hé
thdng tryc tuyén.

Xem xét va bao cao Pai hoi nhitng trudng hop vi pham thé 1& biéu quyét, quy ché
bau cir hodc ¥ kién khiéu nai vé két qua biéu quyét, bau ci.

Thong bao két qua biéu quyét, bau cir cho Ban thu ky cdp nhat vao ndi dung Bién
ban hop;

Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban Kiém phiéu, bdo cdo va chiu trach nhiém trudc
PHDCD khi thuc hién nhiém vu cia minh.

Sau Pai hoi, Ban Kiém phiéu phai ban giao Bién ban kiém phiéu kém theo dit liéu
dién tir thé hién chi tiét viéc biéu quyét, bau cir ciia cac co dong qua Hé thong truc
tuyén cho Ban Té chirc Pai hoi phuc vu cong tac luu tri.

Thuyc hi¢én cac cong vi¢c khac theo yéu cau hoac phan cong cua Chu toa.
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Piéu 7. Thao luén tai Pai hoi

1.

Nguyén tic:

Trong subt thoi gian dién ra cudc hop, C6 dong co quyén giri ¥ kién thao luan bang
cach dién ndi dung thao luan vao phan twrong tng trén Hé thong truc tuyén;

Sau khi tiép nhan y kién thao luan cua c6 dong, Hé thdng truc tuyén s& ty dong sip
xép cé&c nodi dung y kién thao luan cua c6 dong theo thir tir thoi gian giri cua cb dong
va chuyén cho Ban Thu ky dé Ban Thu ky théng bao va chuyén cho Chi toa Poan;

Viéc tra 101 cac ¥ kién thao luan cua c6 dong chi duoc thuc hién trong thoi gian quy
dinh va thudc pham vi cic van dé trinh bay trong chuong trinh néi dung PHDCD.
Trong truong hop Pai hdi can nhiéu thoi gian thao luan hon dy kién thi Chu toa
Doan sé& c6 thim quyén quyét dinh van dé nay.

Nhitng v kién thao luan khong ph hop voi chuong trinh ndi dung PHPCD s& duoc
tu dong loai bo boi HE théng truc tuyén. Do vay, Ban T chirc khong biét va khong
c6 trach nhiém giai thich cho nhimg y kién da duoc tu dong loai bo trong truong hop
nay.

Giai dap y kién cia cac co dong:

Trén co so ¥ kién thao luan cta c6 dong, Chu toa hodc thanh vién Chu toa Poan hodc
ngudi do cha toa chi dinh sé& giai dap ¥ kién co dong;

Do gi6i han vé thoi gian to chirc, cac ¥ kién thao luan twong tu hodc vé cling mot ndi
dung s& dugc Ban Thu ky tong hop lai thanh 01 ¥ kién thao luan duy nhét. Giai dap
cho y kién thao luan d6 sé& 1a giai dap chung cho cac ¥ kién thao luan da duoc tong
hop lai.

Chu toa s& quyét dinh viéc vu tién hodc luge bo bdt cac ndi dung thao luan dé dam
bao phu hgp véi thot lugng chuong trinh.

Dicu 8. Biéu quyét thong qua cac van dé tai Dai hji

1.

Nguyén tic:

Trir viéc bau cir thanh viéen HDQT, BKS duoc thyc hién theo nguyén tic bau don
phiéu, tit ca cac van dé trong chuong trinh hop cta Pai hoi déu phai dugc PHPCD
biéu quyét qua Hé thong truc tuyén.

Phiéu biéu quyét dugc tich hop tai Hé thdng truc tuyén cho timg van dé va cho ting
¢ dong tham du cudc hop PHPCD. Ctr 01 (mdt) c6 phan tham dy twong duong véi
mot quyén biéu quyét, Phiéu biéu quyét ciia ¢6 dong duge tich hop s& dai dién cho
toan bo quyén biéu quyét cta c6 dong do.

Dé duoc tinh 1a Phiéu biéu quyét hop 1¢, cd dong tham du chon 01 trong 03 phuong
an “Tan thanh”, “Khéng tan thanh” va “Khong co y kién” cho timg van dé biéu quyét
va an vao Nut “Guri Biéu quyét” trén Hé thong truc tuyén sau khi Hé thong truc
tuyén cho phép biéu quyét.

Moi Y kién biéu quyét dudi tén dang nhap va ma xac minh cua cd dong s& dugc mic
nhién ghi nhan 13 ¥ chi biéu quyét cta c6 dong do.
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C6 dong luu ¥ doc ki dé hiéu 16 cac ndi dung biéu quyét trude khi an nit “Guri Biéu
quyét”. Y kién biéu quyét sau khi 4n gui s& khong thé thay ddi trong suét DHDCD.
Y kién biéu quyét cho ting van dé biéu quyét s& duoc tinh doc 1ap va khong anh
huong 13n nhau.

Trir ndi dung thong qua Bién ban va Nghi quyét cudc hop PHPCD, c¢6 dong tham dy
cudc hop c6 thé bo phiéu biéu quyét thong qua tit ca ndi dung khac va bo phiéu bau
ctr bét ctr lac nao ké tir khi Hé thong truc tuyén cho phép cho dén khi Chu toa hodc
Truéng Ban Kiém phiéu hodc thanh vién Ban t6 chirc do Chu toa ty quyén tuyén bd
két thuc thoi gian bo phiéu biéu quyét ddi voi ndi dung twong tng tai PHPCD. Cac
phiéu biéu quyét dugc ghi nhan trén Hé théng truc tuyén sau khi két thac thoi gian
b6 phiéu biéu quyét s& khong duoce tinh 1a phiéu biéu quyét hop 1é cho ndi dung lay y
kién twong tmg do.

Déi véi ndi dung thong qua Bién ban va Nghi quyét cudc hop PHPCD, ¢b dong chi
dugc biéu quyét trong khoang thoi gian sau khi Ban Thu ky cudc hop doc Bién ban
va Nghi quyét cudc hop cho dén khi Chu toa Doan co6 hiéu lénh két thuc thoi gian bo
phiéu biéu quyét di voi ndi dung nay. Tat ca cac phiéu biéu quyét thuc hién trudc
hodc sau qué trinh nay déu khéng dugc tinh 1a phiéu biéu quyét hop 18.

Sau khi c6 hiéu 1énh ctia Chii toa Poan vé viéc két thiic thoi gian bé phiéu bicu quyét
tuong ung cac ndi dung lay ¥ kién, Ban kiém phiéu s& tién hanh kiém phiéu va giri
két qua kiém phiéu dbi véi timg nodi dung cho Ban thu ky va Chu toa Poan dé cong
b két qua kiém phiéu trudc toan Pai hi.

Ty 1¢ thong qua cac ndi dung biéu quyét:

Céc van dé sau day duoc thong qua khi dat duge ty 1¢ biéu quyét dong ¥ cua it nhat 51%

s6 c¢b phan c6 quyén biéu quyét tham du Dai hoi:

Quy ché Tb chirc va biéu quyét tai Pai hoi; Quy ché bau cir bd sung thanh vién Hoi
ddng Quan tri, thanh vién Ban Kiém soat nhiém ky IV (2020 — 2025);

Chuong trinh Pai hoi; Ban kiém phiéu.
Bao cao ctia Hoi déng quan tri vé hoat dong nam 2020 va ké hoach nam 2021;

Bé4o cao cua Tong Gam dbc vé két qua hoat dong kinh doanh nam 2020, ké hoach
nam 2021;

Bao céo hoat dong ctua Ban kiém soat nam 2020;
B4o c4o tai chinh nam 2020 d3 dugc kiém toan;
T& trinh vé viéce lya chon don vi kiém toan BAo c4o tai chinh nam 2021;

To trinh thong qua ké hoach phan phdi lgi nhuan nim 2020; Bao c4o kinh phi hoat
dong cua HDQT va BKS nam 2020;

To trinh vé viée thay thé Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty;

T& trinh vé viéc dé nghi Pai hoi Gy quyén cho HPQT quyét dinh mot sé van dé
thudc thadm quyén cua Dai hoi;

T& trinh thdng qua Quy ché hoat dong cuia Ban kiém soét;
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