CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VU TONG HQP SAI GON Poc lip — Tu do — Hanh phiic
(SAVICO)
‘ DU THAO ‘ Tp Ho Chi Minh, ngay .... thang ..... nam 2023

QUY CHE
TO CHUC VA BIEU QUYET
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

Kinh givi: Quy C6 dong Cong ty C6 phan Dich vu Tong hgp Sai Gon

Can civ Ludt Doanh nghiép 2020 va cdc van bdan hiedng dan thi hanh;
Can cir Ludt chitng khodn nam 2019 va cdc van ban hiedng dan thi hanh;

Can cir Diéu 1é Céng ty Cé phan Dich vu Tong hop Sai Gon dwoc théng qua lan dau
ngay 08/10/2004, sira doi lan 12 ngay 03/01/2023.

Dé Pai hoi dong co dong thudng nién nam 2023 (“PHPCP” hoic “Pai hoi”) cua

Cong ty C6 phan Dich vu Tong hop Sai Gon (“Cong ty” hodc “SAVICO”) duoc tién
hanh nhanh chong, thuan loi, dat dugc thanh cong tdt dep, dam bao quyén loi cua céc ¢d

dong va tuan thu cac quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Diéu 1& Cong ty, Ban t6 chuc Dai

hoi kinh trinh Dai hoi dong c6 dong thong qua “Quy ché to chirc va biéu quyét tai Pai

héi dong cé dong thwong nién ndam 2023” (“Quy ché”) voi cac ndi dung chinh nhu sau:

Diéu 1. Nhiém vu ciaa Dai hoi

1.

Biéu quyét thong qua Quy ché To chirc va Biéu quyét tai Pai hoi; Chuong trinh
Pai hoi, Ban kiém phiéu

Thao luan va biéu quyét thdng qua Béo cao Hoi dong Quan tri (“HPQT”) vé hoat
doéng nam 2022 va ké hoach nam 2023

Thao luan va biéu quyét thdng qua Bao cao Tong gidm déc vé két qua hoat dong
nim 2022 va ké hoach nam 2023

Thao luan va biéu quyét thdng qua B&o cdo hoat dong cua Ban Kiém so&t nim
2022

Thao luan va biéu quyét thong qua Bao cao tai chinh (hop nhat va riéng) nam 2022
da duge kiém todn

Thao luan va biéu quyét thdng qua Td trinh vé viéc lua chon don vi kiém toan Béo
cao tai chinh nam 2023
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10.
11.

Thao luan va biéu quyét thdng qua T trinh thdng qua phuong an phan phéi loi
nhuan nam 2022

Thao luén va biéu quyét thong qua To trinh stra ddi, bo sung Quy ché t6 chirc va
hoat dong ctiia Ban Kiém soat

Thao luan va biéu quyét thdng qua To trinh vé viéc dé nghi Dai hoi uy quyén cho
HPQT quyét dinh mot sé van dé thudc thim quyén cta Pai hoi

Thao luan thdng qua cé&c van dé khac phat sinh tai Dai hoi

Biéu quyét thong qua Bién ban/Nghi quyét Dai hoi.

Pi¢u 2. Hinh thirc t6 chitc & tham dy Pai hoi dong c6 dong thuwdng nién nim 2023

1.

DHDCP duoc t6 chic theo hinh thire truc tiép voi thoi gian va dia diém nhu sau:
Thoi gian: 08 gio' 00 Thir Sau, ngay 28/04/2023

Dia diém: Phong Sunflower, Tang 1 - Khach san Rex, s6 141 dwong Nguyén
Hué, phuong Bén Nghé, Quan 1, Thanh pho Hé Chi Minh

Céac cb dong cua Cong ty co tén trong Danh sach c¢6 dong tai ngay dang ky cudi
cuing (ngay 13/03/2023) déu c6 quyén tham du Pai hoi dong cd dong thudng nién
nam 2023 cua SAVICO.

Trong thoi gian dién ra Pai hoi c6 dong, cac co dong phai tuan thu theo sy hudng
dan cta Chu toa doan.

Piéu 3. Chii toa doan

1.

Chu toa doan gdm tbi da 03 ngudi, bao gom 01 Chu toa do Chu tich Hoi dong
Quan tri dam nhiém va t6i da 02 thanh vién do Chu tich Hoi dong quan tri chi
dinh. Chu toa doan diéu hanh cong viéc cia Pai hdi theo ndi dung, chuwong trinh
ma HPQT da dy kién va trinh théng qua tai Dai hoi.

Nhiém vu cta Chu toa Poan:

a) Diéu hanh cac hoat dong ciia Pai hoi dong c6 dong Cong ty theo chuong trinh
du kién cia HPQT di duoc DPHPCPD thong qua;

b) Giai dép va tra 10i cac co dong vé cac noi dung thao luan lién quan dén cac
bao cao, to trinh da trinh bay tai Pai hoi;

¢) Trinh du thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét;
d) Tra 1oi nhitng van dé do Pai hoi yéu cau.
e) Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Pai hoi.

Nguyén tac lam viéc cia Chu toa Doan:
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Chu toa la nguoi diéu hanh va quyét dinh cao nhat tai Pai hoi. Cac thanh vién
trong Chul toa Poan thyc hién cac nhiém vy do Cha toa phan cong/ ty quyén.

Pi¢u 4. Ban Thu ky Pai hoi

1.  Ban thu ky ctia Dai hoi bao gém tbi da 03 ngudi do Chu toa Poan chi dinh, chiu
trach nhiém trude Chu toa Poan, PHDCPD vé nhiém vu cua minh va dudi sy diéu
hanh cua Chu toa Poan.

2. Nhiém vu cia Ban Thu ky:

a) Ho tro Chu toa Poan cong bd du théo cac van kién, két luén, Nghi quyét cua
Dai hoi va thong bao ctua Chi toa Poan giri dén cac cd dong khi dugc yéu cau;

b) Tiép nhén, ra soat cac y kién thao luan cia cac ¢ dong, thong bao va chuyén
Chu toa Poan quyét dinh;

¢) Ghi chép day du trung thyc toan bo ndi dung dién bién Pai hoi va cac van dé
da duoc cac co dong thong qua hodc con luu Y vao Bién ban hop Pai hoi;

d) Soan thao Nghi quyét vé cac van dé dugc thong qua tai Pai hoi;

e) Poc nodi dung Bién ban hop 1am co sd dé Pai hoi thong qua;

f) Thuyc hién cac cong viéc khac theo yéu cau hodc phan cong ctia Chu toa.
Pi¢u 5. Ban Kiém tra Tu cach co dong

1. Ban Kiém tra tu cach c6 dong cia Pai hoi tdi da 03 nguoi, bao gdm 01 Trudng
Ban va tdi da 02 thanh vién do Chu tich HDQT Céng ty chi dinh.

2. Nhiém vu ctia Ban Kiém tra tu cach c6 dong:
a) Phoi hop véi Ban t6 chic PHPCP tham tra tu cach c6 dong tham dy Pai hoi.

b) Ban kiém tra tu cach ¢ dong bao cao véi PHDCPD tinh hinh ¢ dong tham du
Pai hoi. Néu cude hop c6 du $6 lugng cd dong co quyén du hop dai dién trén
50% téng s6 co phan c6 quyén biéu quyét tham dy Pai hoi thi cudc hop dugc
t6 chtrc tién hanh.

¢) Ban Kiém tra tu cach c6 dong phai lap Bién ban kiém tra tu cach cb dong, bao
cao va chiu trach nhiém truéc DPHDCD khi thyc hién nhiém vu ctia minh.

d) Sau Pai hoi, Ban Kiém tra tu cach c6 dong phai ban giao Bién ban kiém tra tu
cach cb dong kém theo danh sach ) dong du hop cho Ban Tb chic Dai hdi
phuc vu cong tac luu trir.

e) Thuc hién cac cong viéc khac theo yéu cau hoidc phan céng cua Chu toa Poan.

Diéu 6. Ban Kiém Phiéu
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1. Ban kiém phiéu cta Pai hoi gdm t6i da 03 nguoi, bao gobm 01 Truéng Ban va tdi
da 02 thanh vién do Ban t6 chirc Pai hoi gidi thiéu va dugc Pai hoi biéu quyét
thong qua.

2. Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:

a) Pho bién Thé 18 biéu quyét, Quy ché bau cir (néu c6) va hudéng dan viéc biéu
quyét va bau cir;

b) Xac dinh chinh xac két qua biéu quyét vé timg van dé xin biéu quyét, xac dinh
s6 phiéu bau cir thanh vién HDQT/BKS tai Dai hoi ma cd déng da thuc hién.

c) Xem xét va bao cdo Dai hoi nhitng trudng hop vi pham thé 18 biéu quyét, quy
ché bau ctr hodc ¥ kién khiéu nai vé két qua biéu quyét, bau ci.

d) Thong béo két qua biéu quyét, bau ctr cho Ban thu ky cip nhat vao ndi dung
Bién ban hop;

e) Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban Kiém phiéu, bio céo va chiu trach nhiém
trudc DPHDCD khi thuc hién nhiém vu ctia minh.

f) Sau Dai hoi, Ban Kiém phiéu phai ban giao Bién ban kiém phiéu cho Ban T6
chtrc Pai hoi phuc vu cong tac luu trir.

g) Thuyc hién cac cong viéc khac theo yéu cau hoac phan cong cta Chu toa.
Piéu 7. Thao luén tai Pai hdi
1. Nguyén tic

a) Trong sudt thoi gian dién ra cudc hop, Co dong c6 quyén néu y kién truc tiép
theo quy dinh tai Pai hoi/ hodc giri ¥ kién thao luan cho Ban Thu ky/ hodc Chu
toa doan;

b) Viéc tra 10i cac ¥ kién thao ludn ctia cd dong chi duoc thyc hién trong thoi gian
quy dinh va thudc pham vi cac van dé trinh bay trong chuong trinh ndi dung
DHDCD. Trong trudong hop Pai hoi can nhiéu thoi gian thao luan hon du kién
thi Chu toa Poan sé& c6 thim quyén quyét dinh van dé nay.

¢) C6 dong hodc dai dién theo ty quyén khi cin phét biéu hodc tranh luan/néu y
Kién thi gio tay va phai tuan thi cac quy dinh sau:

- Puoc su chap thuan ctia Chu toa;

- Phai néu tén va ma sb biéu quyét trude khi phat biéu;

- Nbi dung phét biéu phai ngin gon va phu hop voi Chuong trinh Dai
hoi.

2. Giai dap y kién cua cac c6 dong
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a)

b)

c)

Trén co s& y kién thao luan cua cd dong, Chu toa hodc thanh vién Chu toa
Poan hoic nguoi do chil toa chi dinh sé& giai dap y kién c6 dong;

Do gi6i han vé thoi gian t6 chire, cac ¥ kién thao luan twong ty hodc vé cung
mot ndi dung s& dugc Ban Thu ky tong hop lai thanh 01 ¥ kién thao luan duy
nhit. Giai dap cho y kién thao luan do6 sé& 1a giai dap chung cho cac y kién thao
luan di dugc tong hop lai;

Chu toa s€ quyét dinh viéc uu tién hodc luge bo bt cac ndi dung thao luan dé
dam bao phu hop véi thoi lugng chuong trinh.

Diéu 8. Biéu quyét thong qua cac vin dé tai Pai hoi

1. Nguyén tic

a)

b)

Trir viéc bau cir thanh vién HDQT/BKS duoc thuc hién bang phiéu bau cir theo
nguyén tic bau don phiéu, cac van dé trong chuong trinh hop cua Pai hoi déu
phai duoc DPHDPCPD biéu quyét bang Thé biéu quyét hodc Phiéu bicu quyét;

Thé biéu quyét, phiéu biéu quyét, phiéu bau cir dugc in theo mau thong nht,
do Ban t6 chirc Pai hoi phat cho cac c6 dong khi 1am thu tuc ding ky tham dy
Pai hoi. Trén mdi thé biéu quyét, phiéu biéu quyét, phiéu bau ctr c6: Pong dau
treo ciia Cong ty Co phan Dich vy Tong hop Sai Gon; Ma sb ¢o dong; S6 phiéu
biéu quyét/ s6 phiéu bau ctr. Phiéu biéu quyét c6 thém cac ndi dung (tom tat)
can biéu quyét thong qua bang phiéu kin; Phiéu bau ctr ¢ thém danh sach céac
g vién dé bau ctr.

2. Phuong thirc biéu quyét

2.1 Phuong thirc gio Thé biéu quyét

a)

Cac nodi dung biéu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu quyét:
Thong qua Quy ché T chirc va Biéu quyét tai Pai hoi;
Thong qua Chuong trinh Dai hoi;

Thdng qua thanh phan Ban kiém phiéu

Thong qua Bién ban hop, Nghi quyét Dai hoi dong cb dong;

Mot s6 ndi dung khac thudc tham quyén cta Pai hoi dong c¢6 dong do Chi toa
quyét dinh.

Cach biéu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu quyét:

Cb dong va/hodc dai dién theo ty quyén (tan thanh, khong tan thanh, khong c6
y kién) d6i v6i mot van dé bang cach truc tiép gio Theé biéu quyét tai Pai hoi;

Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, cac cd dong hodc dai dién theo uy quyén
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biéu quyét tan thanh théng qua s& gio Thé biéu quyét 1én cao. Thanh vién Ban
kiém phiéu s& danh ddu Ma sb c6 dong va sd cd phan c6 quyén biéu quyét
tuong Gmg cua timg c6 déng hodc dai dién theo Gy quyén tan thanh. Tuong tu,
theo su diéu hanh ciia Chu toa, cac c¢b déng hodc dai dién theo ty quyén khong
tan thanh hodc khong c6 ¥ kién s& 1an luot gio Thé biéu quyét;

Ngay sau khi hoan thanh phan Biéu quyét thong qua mdi ndi dung duoc Chu
toa dé nghi xin y kién Pai hoi, Ban Kiém phiéu sé& tién hanh kiém phiéu va
Ban Kiém phiéu/ Chu toa cong bd két qua biéu quyét trude toan Dai hoi.

2.2 Phuong thirc bo phiéu kin

c)

d)

Cac noi dung biéu quyét bang hinh thirc bo phiéu kin (phiéu biéu quyét):
B4o c4o cua HPQT vé hoat dong nam 2022 va ké hoach 2023;

Béo céo cua Ban tong gidm déc vé hoat dong nam 2022 va ké hoach 2023;
Béo c4o hoat dong cua Ban kiém soét ndm 2022

B4&o c4o tai chinh nam 2022 da duoc kiém toan

To trinh Vé viée lya chon don vi kiém toan Bao céo tai chinh nim 2023;
To trinh vé phuong an phan phéi loi nhuan nam 2022

To trinh vé viée Pai hoi uy quyén cho HDQT quyét dinh mét sé van dé thudc
tham quyén cua Dai hoi.

Céc van d¢ khac thuc tham quyén ctia Dai hoi dong c6 dong (néu co).
Cach biéu quyét bang hinh thirc bo phiéu kin:

Co dong va/hoic dai dién theo iy quyén tich (X) hoic (v)) vao & Tan thanh/
Khéng tan thanh/Khong c6 y kién ddi v6i van dé can lay biéu quyét duoc ghi
trong Phiéu biéu quyét;

Sau khi hoan thanh, cé dong va/hoic dai dién theo Gy quyén bo phiéu theo
hudng dan ciia Ban kiém phiéu tai Pai hoi;

Sau khi dam bao tat ca c6 déng va/hoic dai dién theo ty quyén tham gia Dai
hoi d4 bo phiéu xong, Ban kiém phiéu sé tién hanh kiém phiéu va cong bé két
qué kiém phiéu truéc Pai hi.

Xéc dinh tinh hop 18 caa phiéu biéu quyét:

Phiéu biéu quyét dugc coi 1a khong hop 18 khi thudc mét trong céc truong hop
Sau:

i.  Phiéu biéu quyét khong phai do Ban t6 chirc dai hoi phat ra
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ii.  Phiéu biéu quyét khong c6 dong dau cua Cong ty
iii.  Phiéu biéu quyét bi rach, bi gach, tay x0a, stra chira

iv.  Phiéu biéu quyét duoc cb dong hodc nguoi dai dién theo ty quyén cua
cd d6ng dién cac noi dung khong ding theo hudng dan tai Phiéu biéu
quyét va theo Quy ché nay.

V. Phiéu biéu quyét nop cho Ban kiém phiéu sau khi viéc bo phiéu két
thac.

- Noi dung biéu quyét tai phiéu biéu quyét duoc coi 1a khong hop 18 khi:
i.  Noi dung biéu quyét trén thé biéu quyét khong theo mau quy dinh
ii.  Noi dung biéu quyét co tir hai 6 biéu quyét trd 1én c6 danh dau
iii. Noi dung biéu quyét co tay, x6a hoic stra chita trong cac 6 biéu quyét

nhung khéng c6 chit ky xac nhan tai vi tri sira chita ctia chinh C6 dong
hodc nguoi duoc iy quyén sir dung hop 18 thé biéu quyét d6

Trieong hop ca 03 6 (tan thanh, khéng tan thanh, khéng cé y kién) tai tirng
van dé can lya chon khéng dwoc danh dau nhung cé dong van ky, ghi ré ho
tén va déng dau (néu cé dong la té chirc) vao Phiéu thi Phiéu ndy van dwoc
xem la hop 1¢ va dwoc tinh 1 trieong hop Khéng cé y kién.

- Cac Phiéu biéu quyét hodc ndi dung biéu quyét khong hop 1é khong duogc tinh
vao két qua kiém phiéu.

Ty 1& thong qua cac ndi dung biéu quyét

Céc van dé sau day duogc thong qua khi dat duoc ty 1& biéu quyét dong ¥ cia it
nhat trén 50% sb cd phan c6 quyén biéu quyét tham dy Dai hoi:

- Quy ché T4 chtrc va biéu quyét tai Pai hoi;
- Chuong trinh Dai héi; Ban kiém phiéu
- Bao cdo cua Hoi déng quan tri vé hoat dong nam 2022 va ké hoach nam 2023;

- Bao cao cua Téng Gam dbc vé két qua hoat dong kinh doanh ndm 2022, ké
hoach nam 2023;

- Bao cdo hoat dong ctua Ban kiém soat nim 2022;

- To trinh vé viée lya chon don vi kiém toan B4o céo tai chinh nam 2023;
- Béo céo tai chinh nam 2022 (riéng va hop nhét) di dugc kiém toan;

- To trinh thong qua ké hoach phan phdi loi nhuan nam 2022;

- To trinh thong qua noi dung stra doi, bd sung quy ché to chirc va hoat dong
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ctia Ban Kiém so0dt cong ty;

- To trinh vé viéc dé nghi Pai hoi iy quyén cho HPQT quyét dinh mot s6 van
dé thudc thim quyén cua Dai hoi

- Céac van dé khac phat sinh tai Dai hoi (néu co);
- Biéu quyét théng qua Bién ban Pai hoi, Nghi quyét Dai hoi;

Piéu 9. Bién ban, Nghi Quyét hop Pai hdi dong cé dong
Bién ban hop Pai hoi dong c6 déng phai duge Ban Thu ky 1ap, doc va thong qua
truée khi bé mac Dai hoi.

Piéu 10. Thi hanh Quy ché

1.  Cb ddng tham dy hop Pai hoi phai chip hanh nghiém chinh Quy ché nay. C6 dong
vi pham Quy ché nay thi tiy theo mirc d6 cu thé Poan Chi tich s& xem xét va c6
hinh thirc xtr Iy theo Piéu 1é Cong ty va Luat Doanh nghiép.

2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir thoi diém dugc Pai hoi Pong Co dong thuong nién
nam 2023 cua Cong ty thong qua.

3. Chu tich HDQT — Chu toa Pai hoi s€ thay mat ky, ban hanh Quy ché nay sau khi
Pai hoi dong c6 dong thong qua toan vin Quy ché.

Noi nhén: TM. PAI HQOI PONG CO PONG
e, B CHU TICH HDQT

- Luu VT, VP.HDQT.

Mai Viét Ha
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